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（１）「資格審査」画面の、「３．各種手続き」の「手続きをする」ボタン、又は業務メニューの「申請の手続き」ボ

タンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                     東京都電子調達システム 操作マニュアル  
                                           資格審査（物品買入れ等） 
                                             ９．行政書士委任登録 

Tokyo Metropolitan Government Electronic Procurement System                                143 

（２）「ログイン」画面が表示されますので、「進む」ボタンをクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
（３）電子証明書取得処理中の待機画面が表示されますので、「ＰＩＮ入力」画面が表示されるまでしばらくお

待ちください。 
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（４）「PIN 入力」ダイアログが表示されます。PIN の番号を入力し、「OK」ボタンをクリックします。 

 

※「PIN」は、大文字、小文字を含めて

正確に半角で入力してください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

・ 「PIN」とは暗証番号のことで、認証局から電子証明書発行の際、利用者ごとに指定されるものです。 
・ 「PIN」は忘れてしまったり、漏えいしたりしないように管理を厳重に行ってください。 
 

 
 

（５）「ログイン」完了画面が表示されます。 

「工事トップページへ」ボタン、「物品トップページ」ボタン、又は「次に進む」ボタンをクリックします。 
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電子証明書を「工事」のみ又は「物品」のみで登録した場合、「次に進む」ボタンが表示されます。 
 
 
 
（６）「資格審査各種手続き」画面が表示されますので、「申請状況照会 行政書士への委任登録・取消」 

ボタン、又は業務メニューの「申請状況照会 行政書士への委任登録・取消」リンクをクリックします。 
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（７）「各年度 共通の処理」画面が表示されますので、「行政書士へ委任する」ボタン、又は業務メニューの

「行政書士への委任」リンクをクリックします。 
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（８）「行政書士への委任」画面が表示されます。 

委任する行政書士の登録番号を事前に確認しておく必要があります。 

本画面にて申請を委任する資格の選択、委任する行政書士の登録番号を入力し、「確認画面へ」ボタン

をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

項目名 表示内容 

申請を委任する資格 

「選択」チェック 委任登録を行う対象の資格を選択します。 

委任を行う対象の申請 

委任登録を行う対象の資格が表示されます。 

対象の資格にはログインで使用した電子証明書に紐付いた申請種別の資

格が表示されます。 

定期申請期間の場合は、次申請年度の資格も表示されます。 

委任する行政書士の入力 

行政書士登録番号 委任登録を行う行政書士の行政書士登録番号を入力します。 

 

現申請年度・次申請年度／工事・物品全ての申請に対して委任済みの場合、以下の画面が表示されます。

（以降、委任処理を続けることはできません。） 
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（９）「行政書士への委任」確認画面が表示されます。 

委任処理を完了させる場合、「上記の内容で委任する」チェックボックスを選択し、「送信」ボタンをクリック

します。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

「上記の内容で委任する。」を
選択し、「送信」ボタンをクリック

します。 
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（１０）「行政書士への委任」完了画面が表示されます。これで行政書士への委任登録は完了です。 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


